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Ukol:
Vytvorte rozvrh hodin. Postupujte podle navodu.

Navod:

1) Vlozte tabulku o 2 fadcich a 4 sloupcich

2) Dale pracujte V Nastrojich tabulky karté RozloZeni:
Rozdélte postupné 2., 3. a 4. bunku v 1. fadku kazdou zvlast na 1 sloupec a 2 radky.

3) Rozdélte 2. bunku ve 2. fadku na 1 sloupec a 3 radky

4) Rozdélte 3. buriku ve 2. fadku na 3 sloupce a 1 radek

5) Rozdélte 4. buniku ve 2. fadku na 2 sloupce a 3 radky




6) Vepiste do pripravené tabulky text pismem Calibri, velikosti 12 podle vzoru:

Cen 1. hedina 2. hodina 3. hedina
B-II-II _ 345 85-:1 _ 935 945 _ 1D3-:l
Pondéli CIL MAT | FR TEA ITE
KO TRY PE
1 9 20

7) V burice CJL zadejte Stinovani — Vypln svétle zelenou barvou, v burice TEA zvyraznéte text
rdzovou barvou, v burice ITE zvyraznéte text modrou barvou a barva pisma bude Zluta.

Den 1. hodina 2. hodina 3. hodina
B-Il-:l _ 345 85-:1 _ 935 945 _ 1[}3-3
Pondzli cIL MAT | FR TEA ITE
KO TRY PE
1 9 20

8) V bunikach MAT a FR vloZte za kazdym pismenem (kromé posledniho) enter. Zahlavi radku

a sloupct bude tuénym pismem se Stinovanim — Vyplni svétle Sedé barvy.

Den 1. hodina 2. hodina 3. hodina
Bﬂﬂ _345 350_535 5,15_1[)31]
Ponda&li cIL M [F EA ITE
KO A R TRY PE
1 T 9 20

9) Ve vlastnostech tabulky zvolte pro buriky 2. sloupce vysku fadku 1 cm.

Den 1. hodina 2. hodina 3. hodina
Bﬂﬂ _345 350_535 EIIE_IDB{I
Pondéli cIL M |F TEA ITE
A R
KO T TRY PE
1 9 20




10) Zahlavi radka a sloupcl zarovnejte vodorovné i svisle na stred buriky.

Ostatni bunky zarovnejte dle vzoru:

1. hodina 2. hodina 3. hodina
Den
Bﬂﬂ - 345 BE{I — 5.35 5,!15 —_ IDB{I
CIL
N TEA ITE
KO F
vy A
Pondéli R TRY PE
T
1
9 20

11) Na zavér provedte ohraniceni podle vzoru — mfizku tenkou ¢arou, vlastni ohraniceni

okolo tloustka ¢ary 21/4 bodu, dvojita ¢ara 3b:

1. hodina 2. hodina 3. hodina
Den
B{I{I - 345 BE{I — 5.35 5,!15 —_ IDB{I
CIL
v TEA ITER
KO F
Pondéli A
oneet R TRY PE
T
1
9 20

12) Nad hotovy rozvrh napiste nadpis Rozvrh hodin a zformatujte ho stylem Nazev.

Pod nadpisem vynechejte 2 radky.

Pod rozvrhem vynechejte 2 radky.

Podepiste se a uvedte ttidu, zarovnejte na pravy okraj radku.

13) UloZte soubor do vasi slozky pod nazvem vase prijmeni_rozvrh.




Nahled reseni:

Rozvrh hodin

Den

Pondéli

1. hodina

2. hodina

3. hodina

goo0 _ gas

KO

850 — 9:15

945 — 10%°

TRY PE

9 20

Jméno + tfida




Software a pouzité zdroje:

1) Vytvoreno produktem Microsoft Office Professional Plus 2010, soucdsti
Microsoft WORD, verze 14.0.6129.5000 (32bitova verze), ID produktu:
02260-556-1807212-48513

2) Pokud neni uvedeno jinak, material je ¢erpan z vlastnich zdroja autora.



