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Účastníci zájezdu
Zadání: Zdrojový text:

Účastník Adresa Poznámky

Poř. číslo Příjmení Jméno Datum narozeníUlice/č. p. Město PSČ Pojištění Telefon Stravování Sleva

Zaměstnanci Kulhavý Petr 12.12.1965 Dlouhá 50 Loučná 11111 VZP 483745896 2 1000,00 0,5

Přikryl Jaroslav 1.10.1978 Krátká 100 Desná 11122 ZPMVČR 486123456 2 1000,00 0,5

Kožená Ivana 23.2.1958 Strmá 12 Pravíkov 11133 VZP 483654783 1 1000,00 0,5

Mandlová Renata 6.6.1947 Mládí 25 Loukov 11144 VZP 483789321 1 1000,00 0,5

Nečásková Dagmar 8.9.1951 Zelená 7 Loukov 11144 VZP 483134697 1 1000,00 0,5

Burešová Marie 10.12.1963 Údolní 89 Loukov 11144 VoZP 483100200 1 1000,00 0,5

Bureš Břetislav 4.7.1962 Na Vršku 15Loukov 11144 VoZP 483203603 1 1000,00 0,5

Novák Jiří 25.9.1968 Konečná 36Desná 11122 VZP 483700895 2 1000,00 0,5

Cizí PřevrátilováJana 30.11.1983 Slunečná 159Desná 11122 VZP 483895247 1 0,00 0

 Jonáš Martin 10.6.1975 Měsíční 1 Loučná 11111 VZP 483777999 1 0,00 0

Děti Kulhavá Pavlína 5.8.1998 Dlouhá 50 Loučná 11111 VZP 2 500,00 0,25

Přikrylová Adéla 7.4.2003 Krátká 100 Desná 11122 ZPMVČR 2 500,00 0,25

Novák Jan 16.3.2000 Konečná 36Desná 11122 VZP 2 500,00 0,25

Úkol: Naformátujte tabulku podle následujících požadavků:

Úkol můžete vypracovat přímo ve zdrojovém textu. Celý text bude fontem Calibri,  velikostí 11 (vyjma nadpisu).

1. Nadpis - velikost 22, tučné

2. Upravte záhlaví sloupců dle předlohy: písmo tučné, kurzíva, zarovnání na střed buňky

3. Upravte záhlaví řádků dle předlohy: písmo tučné, kurzíva, zarovnání na střed buňky, zaměstnanci červeně, cizí modře, děti zeleně

4. Seřaďte účastníky podle abecedy (každou skupinu zaměstnance, cizí i děti zvlášť)

5. Příjmení účastníků bude tučně

6. Doplňte pořadové číslo účastníků

7. Upravte šířku sloupců tak, aby všechny texty byly celé čitelné: sloupce B, C = 5, D, F = 12, E, H, I, N = 8, G, K = 13, J, L, M = 9

Pokračování



8. Nastavte formáty buněk: 

a) - datum narození dle předlohy

b) - poštovní směrovací číslo s mezerou

c) - u pojištění nastavte formát buněk tak, aby se VZP zobrazovalo vždy modře

d) - telefonní číslo dlouhé

e) - u stravování zadejte do formátu buňky, aby se za číslem objevovalo " / PP" oddělené od čísla mezerou

f) - u slevy v 1. sloupci nastavte formát zobrazení celého čísla s Kč a ve 2. sloupci formát %

9. Odstraňte červené ohraničení

10. Proveďte ohraničení tabulky dle předlohy včetně různých typů čar, barev a proškrtnutí prázdných buněk.

Předloha:



Řešení:

Účastníci zájezdu

Poř. 

číslo
Příjmení Jméno

Datum 

narození
Ulice/č. p. Město PSČ Pojištění Telefon Stravování

1. Bureš Břetislav 4-7-1962 Na Vršku 15 Loukov 111 44 VoZP 483 20 36 03 1 / PP 1 000 Kč 50%

2. Burešová Marie 10-12-1963 Údolní 89 Loukov 111 44 VoZP 483 10 02 00 1 / PP 1 000 Kč 50%

3. Kožená Ivana 23-2-1958 Strmá 12 Pravíkov 111 33 VZP 483 65 47 83 1 / PP 1 000 Kč 50%

4. Kulhavý Petr 12-12-1965 Dlouhá 50 Loučná 111 11 VZP 483 74 58 96 2 / PP 1 000 Kč 50%

5. Mandlová Renata 6-6-1947 Mládí 25 Loukov 111 44 VZP 483 78 93 21 1 / PP 1 000 Kč 50%

6. Nečásková Dagmar 8-9-1951 Zelená 7 Loukov 111 44 VZP 483 13 46 97 1 / PP 1 000 Kč 50%

7. Novák Jiří 25-9-1968 Konečná 36 Desná 111 22 VZP 483 70 08 95 2 / PP 1 000 Kč 50%

8. Přikryl Jaroslav 1-10-1978 Krátká 100 Desná 111 22 ZPMVČR 486 12 34 56 2 / PP 1 000 Kč 50%

9. Jonáš Martin 10-6-1975 Měsíční 1 Loučná 111 11 VZP 483 77 79 99 1 / PP 0 Kč 0%

10. Převrátilová Jana 30-11-1983 Slunečná 159 Desná 111 22 VZP 483 89 52 47 1 / PP 0 Kč 0%

11. Kulhavá Pavlína 5-8-1998 Dlouhá 50 Loučná 111 11 VZP 2 / PP 500 Kč 25%

12. Novák Jan 16-3-2000 Konečná 36 Desná 111 22 VZP 2 / PP 500 Kč 25%

13. Přikrylová Adéla 7-4-2003 Krátká 100 Desná 111 22 ZPMVČR 2 / PP 500 Kč 25%

Nápověda:
1. Pro záhlaví Účastník, Adresa a Poznámky  je třeba předem sloučit příslušné buňky . Obdobně pro Zaměstnance, Cizí a Děti . 

2. Pro záhlaví  Zaměstnanci, Cizí a Děti ve formátu buňky - zarovnání otočte text o 90°. 

3. V záhlaví Pořadové číslo a Datum narození ve formátu buňky - zarovnání zaškrtněte zalomení textu.

4. Pro modré zabarvení VZP zadejte v podmíněném formátování - nové pravidlo - formátovat pouze buňky obsahující.

5. Ve sloupci stravování nastavte formát buňky - vlastní ve tvaru  #" / PP".

6. Nastavení ohraničení najdete ve formátu buňky - ohraničení - volit v pořadí styl čáry, barvu, místo ohraničení v tabulce.
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Software a použité zdroje:

1) Vytvořeno produktem Microsoft Office Professional Plus 2010 , součástí Microsoft Excel ,

verze 14.0.6129.5000 (32bitová verze), ID produktu: 02260-556-1807212-48138

2) Pokud není uvedeno jinak, materiál je čerpán z vlastních zdrojů autora.


